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INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 003/2012, DE 29 DE MARGO DE 2012.
Versao: 01

Aprovagao em: 29/03/2012

Ato de aprovacao: Decreto n® 2093/2012

Unidade Responsavel: Unidade de Controle Interno

| - FINALIDADE

Dispor sobre a Instru¢gdo Normativa de padronizagéo, objetivos e procedimentos para a
realizagao do Parecer Conclusivo do Controle Interno sobre as Contas Anuais do Poder
Executivo, inclusive da Administragéo Indireta pela Controladoria do municipio.

Il - ABRANGENCIA

Abrange as seguintes unidades da estrutura organizacional:
¢ Unidade de Controle Interno;

e Procuradoria Geral do Municipio.
lll - CONCEITOS
1. Contas Anuais de Gestao:
S&o as contas que demonstram o cumprimento da legislagdo pelos ordenadores de
despesas no tocante aos atos que resultem receitas e despesas, tais como, emissao

de empenhos, autorizagdo de pagamento, concessdo de adiantamentos,

reconhecimento de divida, licitagbes, contratos, convénios, diarias, entre outros.




IV — BASE LEGAL

Considerando as atribuigdes estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio Lei Municipal n°® 1935/2007, em conformidade com o que dispde na Lei
8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa), a Instrucdo Normativa busca atender
legalmente os dispositivos contidos na Constituicdo Federal de 1988, Lei
Complementar n°® 101/2000, Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo e Lei Municipal n® 2391/2012, no que compete as responsabilidades do Sistema

de Controle Interno.
V — RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade de Controle Interno:

e Elaborar relatério resumido das atividades desenvolvidas no exercicio;

e Encaminhar o Parecer Conclusivo do Controle Interno dentro do prazo previsto
no Regimento Interno do TCE-ES, ao Prefeito e gestor do RPPS, para
encaminhamento ao TCE-ES juntamente com sua prestagéo de contas;

e Unificar e encadernar, fazendo uma coletéanea das instrugdes normativas, com a
finalidade de elaborar o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de
Controle do Municipio de Domingos Martins, atualizando sempre que tiver

aprovagédo de novas instrugdes normativas, ou alteragbes nas mesmas.
VI - PROCEDIMENTOS

e Elaborar o Relatério e Parecer Conclusivo das Contas do Poder Executivo
contemplando a analise dos seguintes documentos e demonstrativos:
a) Cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual,
b) Cumprimento das metas fiscais previstas na LDO,;
c) Execugao Orgamentaria;
d) Demonstracdes contabeis;
e)Cumprimento dos limites de Pessoal, Operagdes de Crédito e Divida Consolidada;
f) Inscricao de Restos a Pagar;
g) Destinagéo dos recursos oriundos de alienagao de bens;
h) Confrontacdo do inventario dos materiais em estoque com os registros contabeis;

i) Confrontagéo do inventario dos bens patrimoniais com os registros contabeis;




j) Aplicacao dos recursos em Educacgao, inclusive dos recursos do FUNDEB;

1) Aplicagdo em Saude.

o Elaborar o Relatério e Parecer Conclusivo das Contas do Regime Proprio de
Previdéncia Social contemplando a analise dos seguintes documentos e
demonstrativos:

a) Execucao Orgcamentaria;

b) Demonstra¢des contabeis;

c) Destinagao dos recursos oriundos de alienagao de bens;

d) Confrontagéo do inventario dos materiais em estoque com os registros contabeis;
e) Confrontagéo do inventario dos bens patrimoniais com os registros contabeis;

f) Limite de gastos com a taxa de administragao;

g) Inscrigdo de Restos a Pagar.
VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderédo ser obtidos junto a
Controladoria Municipal que, por sua vez, através de procedimentos de checagem
(visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos

por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

A presente Instrugdo Normativa devera no que couber ser adaptada a realidade do
Municipio, bem como, observar a legislagdo Municipal ou Instrugdes do Tribunal de

Contas do Estado.

Esta instrugéo entra em vigor na data de sua publicag&o.

Domingos Martins, ES, 29 de margo de 2012.

VJKA# RUGER

Prefeito Municipal

ARCIA D’ ASSUMPCAO PAGANINI

Controlador Interno



